Отдел образования администрации Лунинского района Пензенской области
ПРИКАЗ 

26.02.2014                                                                                                    №28
р.п. Лунино
Об утверждении Порядка комплектования муниципальных образовательных организаций, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования

в Лунинском  районе Пензенской области

В соответствии с Федеральным Законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (с последующими изменениями), Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам - образовательным программам дошкольного образования, утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 30.08.2013 № 1014, СанПиН 2.4.1.3049-13 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы дошкольных образовательных организаций» от 15.05.2013 № 26, а так же в целях реализации прав граждан РФ на общедоступность образования,-
приказываю:
1. Утвердить прилагаемый порядок комплектования муниципальных образовательных организаций, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования в Лунинском районе Пензенской области.

2. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

Начальник отдела  образования     

администрации Лунинского района                                         Н.В. Шалдаева

Приложение
к приказу 
 отдела образования администрации 
Лунинского района Пензенской области 
от  26.02.2014  № 28
Порядок

комплектования муниципальных образовательных организаций, реализующих основную общеобразовательную программу  дошкольного образования в Лунинском районе Пензенской области

1. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок комплектования муниципальных образовательных организаций, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования в Лунинском районе Пензенской области, разработан в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (с последующими изменениями),  Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам - образовательным программам дошкольного образования, утвержденным приказом Министерства образования и науки РФ от 30.08.2013 № 1014 и  СанПиН 2.4.1.3049-13 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы дошкольных образовательных организаций» от 15.05.2013 № 26.

1.2. Образовательная деятельность по образовательным программам дошкольного образования в муниципальных образовательных организациях Лунинского района Пензенской области (далее - организация) осуществляется в группах.

     Группы могут иметь общеразвивающую, компенсирующую, оздоровительную или комбинированную направленность:

- в группах общеразвивающей направленности осуществляется реализация образовательной программы дошкольного образования;

- в группах компенсирующей направленности осуществляется реализация адаптированной образовательной программы дошкольного образования для детей с ограниченными возможностями здоровья с учётом особенностей их психофизического развития, индивидуальных возможностей, обеспечивающих коррекцию нарушений развития и социальную адаптацию воспитанников с ограниченными возможностями здоровья;

- группы оздоровительной направленности создаются для детей с туберкулезной интоксикацией, часто болеющих детей и других категорий детей, нуждающихся в длительном лечении и проведении для них необходимого комплекса специальных лечебно-оздоровительных мероприятий. В группах оздоровительной направленности осуществляется реализация образовательной программы дошкольного образования, а так же комплекс санитарно-гигиенических, лечебно-оздоровительных и профилактических мероприятий и процедур;

- в группах комбинированной направленности осуществляется совместное образование здоровых детей и детей с ограниченными возможностями здоровья в соответствии с образовательной программой дошкольного образования, адаптированной для детей с ограниченными возможностями для здоровья с учетом особенностей их психофического развития, индивидуальных возможностей, обеспечивающей коррекцию нарушений развития и социальную адаптацию воспитанников с ограниченными возможностями здоровья.

1.3. В организации также могут быть организованы:

- группы детей раннего возраста без реализации образовательной программы дошкольного образования, обеспечивающие развитие, присмотр, уход и оздоровление воспитанников в возрасте от двух месяцев до трёх лет;

- группы по присмотру и уходу  без реализации образовательной программы дошкольного образования для воспитанников в возрасте от 2 месяцев до 7 лет. В группах по присмотру и уходу обеспечивается комплекс мер по организации питания и хозяйственно-бытового обслуживания детей, обеспечению соблюдения ими личной гигиены и режима дня;

- семейные дошкольные группы с целью удовлетворения потребности населения в услугах дошкольного образования в семьях. Семейные дошкольные группы могут иметь общеразвивающую направленность или осуществлять присмотр и уход за детьми без реализации образовательной программы дошкольного образования.

1.4. В группу могут включаться как воспитанники одного возраста, так и воспитанники разных возрастов (разновозрастные группы). 

1.5. Режим работы организации по пятидневной или шестидневной рабочей неделе определяется организацией самостоятельно в соответствии с её уставом.  
Группы могут функционировать в режиме:
- полного дня (12-часового пребывания); 
- сокращенного дня (8 - 10,5-часового пребывания); 
- продлённого дня (13-14–часового пребывания);
- кратковременного пребывания (от 3 до 5 часов в день);

- круглосуточного пребывания.
 По запросам родителей (законных представителей) возможна организация работы группы также в выходные и праздничные дни.

1.6. В организации могут быть созданы консультативные пункты для оказания методической, психолого-диагностической и консультативной помощи родителям, обеспечивающим получение ребенком дошкольного образования в форме семейного образования. Плата с родителей (законных представителей) за оказание помощи в консультативном пункте не взимается.
1.7. В организацию принимаются дети в возрасте с 2-х месяцев (при наличии условий)  до прекращения образовательных отношений.
1.8. Организация  обеспечивает прием всех граждан, имеющих право на получение бесплатного дошкольного образования и проживающих на территории, за которой Учредителем закреплена данная образовательная организация. При наличии свободных мест организация осуществляет прием детей с незакрепленных территорий до момента заполнения свободных мест.
1.9. В приеме в организацию может быть отказано только по причине отсутствия в ней свободных мест. В случае  отсутствия мест в организации, родители (законные представители) ребенка для решения вопроса о его  устройстве в другую организацию обращаются непосредственно в отдел  образования администрации Лунинского района Пензенской области.
1.10. Количество детей в группах определяется исходя их расчета площади групповой (игровой) комнаты: для групп детей до 3-х лет не менее 2,5 кв. м. на одного ребенка и для детей старше 3-х лет не менее 2,0 кв.м. на одного ребенка.
1.11. При приеме в организацию не допускается ограничение по полу, расе, национальности, языку, происхождению, отношению к религии, состоянию здоровья, социальному положению родителей.
1.12. Для устройства ребенка в организацию родители (законные представители) обращаются непосредственно в образовательную организацию, где их информируют  об имеющихся в организации свободных местах, а также об основной  общеобразовательной программе дошкольного  образования, реализуемой в организации.
1.13. При приеме в организацию ребенка, не зарегистрированного на закрепленной территории на свободное место, преимущественным правом обладают граждане, имеющие право на первоочередное предоставление места  в организации в соответствии с законодательством РФ и нормативными правовыми актами  Пензенской области.
2. Требования к учету детей, нуждающихся в предоставлении места

в образовательной организации
2.1. Учет детей, нуждающихся в предоставлении места в организации, в Лунинском районе Пензенской области осуществляет отдел образования администрации Лунинского района Пензенской области. Учет производится на электронном или бумажном носителях с указанием фамилии и имени ребенка, его возраста (числа полных лет), даты постановки на учет и желаемой даты предоставления места в организации. 
2.2. Учет включает: составление списка (реестра) детей, нуждающихся в предоставлении места в организации, в соответствии с датой постановки на учет и наличием права на предоставление места в первоочередном порядке (если таковое имеется). В зависимости от даты, с которой планируется посещение ребенком организации, реестр дифференцируется на списки погодового учета детей, нуждающихся в предоставлении места в текущем учебном году (с 1 сентября текущего календарного года).

2.3. Список  «очередников» формируется из числа детей, нуждающихся в предоставлении места в организации в текущем году, но такими местами не обеспеченных на дату начала учебного года (1 сентября текущего учебного года).

2.4. «Электронный» учет детей, нуждающихся для предоставления места в организацию, осуществляется через единый информационный ресурс (ЕИР), созданный в организации.

2.5. В заявлении о постановке на учет в обязательном порядке указывается дата рождения ребенка, дата, с которой планируется начало посещения ребенком организации, адрес фактического проживания ребенка.

2.6. При постановке на учет при личном обращении родители (законные представители) предъявляют паспорт или иной документ, удостоверяющий личность родителей (законных представителе), свидетельство о рождении ребенка, документы, удостоверяющие право на предоставление места в первоочередном порядке (если таковое имеется). При постановке на учет на специально организованном общедоступном портале в сети Интернет (далее – Портал) к интерактивной форме заявления прилагаются электронные образцы документов, подтверждающие сведения, указанные в заявлении.
При заполнении интерактивной формы заявления ЕИР формирует список учреждений, из которых родители (законные представители) могут выбрать не более трех учреждений; первое из выбранных учреждений является приоритетным, другие – дополнительными.

2.7. Портал обеспечивает возможность отдельной постановки на учет детей с ограниченными возможностями здоровья для предоставления места в дошкольном учреждении или дошкольной группе компенсирующей, комбинированной или оздоровительной направленности для своевременной коррекции недостатков в физическом и (или) психическом развитии. После регистрации заявления в ЕИР ребенок направляется на обследование в центральную или зональную ПМПК, которая принимает решение о необходимости предоставления ребенку места в дошкольном учреждении или дошкольной группе компенсирующей, комбинированной или оздоровительной направленности.
2.8. Список детей, нуждающихся в предоставлении места в образовательную организацию с 1 сентября текущего года, формируется на 1 июня календарного года. После 1  июня в список детей, нуждающихся в предоставлении места с 1 сентября текущего календарного года, могут быть дополнительно включены только дети, имеющие право первоочередного  (внеочередного) приема в организацию.
2.9. Дети, родители которых заполнили заявление о постановке на учет после 1 июня текущего календарного года, включаются в список детей, которым необходимо предоставить место с 1 сентября следующего календарного года.
2.10. Родители (законные представители) имеют право в срок до 1 июня года, в котором планируется зачисление ребенка, внести следующие изменения в заявление с сохранением даты постановки ребенка на учет:
-изменить ранее выбранный год поступления ребенка в организацию;
-изменить ранее выбранную организацию;
-при желании сменить организацию, которую уже посещает ребенок, на другую;
-изменить сведения о льготе;
-изменить данные о ребенке (смена фамилии, имени, отчества, адреса).
2.11. Родители (законные представители) могут внести изменения в заявление через личный кабинет на Портале или при личном обращении в организацию.
3. Требования к порядку комплектования и приёму детей в организацию

3.1. Учредитель комплектует организации ежегодно с 1 июля текущего календарного года, распределяя детей, поставленных на учет для предоставления места в организациях и включенных в список детей, которым место в организациях необходимо с 1 сентября текущего года. Информация о комплектовании организаций в течение 10 рабочих дней размещается на официальном сайте отдела образования администрации Лунинского района Пензенской области.
3.2. Текущее комплектование в течение года на освободившиеся или вновь созданные места осуществляется организацией. 
3.3. Если в процессе комплектования места в организациях предоставляются не всем детям, состоящим на учете для предоставления места с 1 сентября текущего года, эти дети переходят в статус «очередников». Они обеспечиваются местами на свободные (освобождающиеся, вновь созданные) места в организациях  в течение учебного года либо учитываются в списке нуждающихся в предоставлении места с 1 сентября следующего календарного года.
3.4. При комплектовании организаций рекомендуется соблюдать следующую норму: количество мест в организации, предоставленных для льготных категорий детей, не может превышать количество мест, предоставленных для детей не льготных категорий.
3.5. Зачисление ребенка в организацию оформляется приказом руководителя  не позднее 10 рабочих дней со времени размещения списков о комплектовании организаций на официальном сайте отдела образования администрации Лунинского района Пензенской области на основании подачи заявления родителями (законными представителями), в котором указываются адрес регистрации проживания и контактные телефоны. К заявлению прилагаются:
- копия свидетельства о рождении ребенка;
- справка о составе семьи;
- документ, подтверждающий право на льготы  об освобождении от родительской платы;
- другие документы по усмотрению родителей, в том числе медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка.
3.6. При приеме воспитанника в организацию (после предъявления документов, указанных п. 3.5. настоящего Порядка) заключается договор между организацией и родителями (законными представителями) ребенка, подписание которого являются обязательными для обеих сторон.
3.7. При приеме ребенка в организацию последняя предоставляет родителям (законным представителям) возможность ознакомления с Уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, основной общеобразовательной программой организации и другими документами, регламентирующими организацию образовательной деятельности. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с данными документами, а также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей).
4. Порядок регулирования спорных вопросов


4.1. Спорные вопросы, возникшие между родителями (законными представителями) детей и организацией, регулируются Учредителем.

